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SZ-15
KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK ES
MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJERE VONATKOZO
SZABALYZAT

Valtozatszam: v.3
Hatdlyos: 2023. szeptember 29.

Jelen szabdlyozo kiaddsdaval a 2022.12.14-én hatdlyba lépett v.2 verzioszamui korabbi vdltozat
hatalydt veszti.

Készitette: név: dr. Ferencz Balazs
munkakér: jogdsz

aldivds: L &

Ellenorizte:

illetekes szakteriileti felettes vezetd

neév: dr. Vass Annamaria
munkakor: jogi, személyiigyi és rehabilitdcioért felelds igazgato
aldirds: o~ & A
mindségirdnyitdsi szakteriilet
név: Sarlosi-Barath Melinda
munkakor: mindségiranyitdsi és mindségellendrzési osztdlyvezeté
aldairas: ﬁ// Rl il SRS
jogi szakteriilet
név: dr. Vass Annamaria
munkakor: jogi, személyiigyi és rehabilitacidert felelds igazgato
aldiras O T
o
torzskari szakteriilet
név. Czirkus Laszlé Matyas
munkakér.}d;;zskari igazgato
aldiras: W '
Hatalyba helyezte: név: Koszorus Laszlé Gaspar

munkakér: tigyvezetd /—/—B

aldirds:

Viltozasok atvezetésére kotelezett elektronikus példany!

Jelen Mindségiranyitasi dokumentum a szerzoi jogrol szold 1999. évi LXXVI. torvény alapjan
a Tarsasag tulajdona.
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I. ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJA

A szabilyzat célja, hogy a FOKEFE Kozhasznii Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Tarsasig)
vonatkozasaban a kozérdekl adatok kozzétételének, tovabba ezen adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét meghatarozza.

Ahol a jelen szabalyzat kézérdeki adatot emlit, azon a kdzérdekb6! nyilvanos adatok is értenddk.

Ezen szabalyzat hatékony kialakitasdhoz, szabalyozasahoz, miikddtetéséhez az informécids
onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban:
Info tv.), és a koztulajdonban 4llé gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikidésérdol sz6l6 2009.
évi CXXII. térvény vonatkozé rendelkezéseinek ismeretére, valamint a szabdlyzatban megjelolt
szervezeti egységek hatékony és jogszerti feladatellatdsara van sziikség.

Jelen szabélyzat alkalmas kell, hogy legyen a kozérdeki adatok kozzétételének wvonatkozo
jogszabalyok szerinti megvalosuldsara, tovabba kozérdeki adatok igénylése esetén azok jogszabaly,
illetve jelen szabdlyzat szerint torténé teljesitésére.

Jelen szabalyzat bevezetéséhez, majd gyakorlati alkalmazasahoz és annak ellenérzéséhez az alabbi
er6forrasok sziikségesek:
— A Térsasdg mindenkori Szervezeti és Miikddési Szabadlyzatiban rogzitett, jelen
szabalyzatban megjeldlt szervezeti egységek és annak a szabélyzatban megjeldlt feladatok
ellatdsara alkalmas munkavallaléi.
— A szabalyzat végrehajtasahoz, illetve végrehajtasanak ellenérzéséhez sziikséges targyi és
pénziigyi feltételek biztositasara.

2. A SZABALYZAT HATALYA

2.1. Személyi hataly

A szabalyzat személyi hatdlya a Tarsasdg munkaviéllaloira — kiilondsen, akik a kézérdekl adatok
kozzétételével és azok igénylésének teljesitésével Gsszefliggd feladatellatdsban vesznek részt — és
valamennyi mdas természetes és jogi személyre Kkiterjed, aki a Tarsasag felé kozérdekii
adatigénylésre irdnyuld kérelmet nyujt be.

2.2. Targyi hataly

A szabalyzat targyi hatédlya kiterjed a kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok
teljes korére.

2.3. Iddbeli hataly

A szabdlyzat a jelen okiratban feltiintetett idéponttél hatalyos, hatalyon kiviil helyezésig. A
szabalyzat rendelkezéseit a folyamatban 1évé tigyekben is alkalmazni kell.
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3. FOGALOM MEGHATAROZASOK
a) Kozérdekii adat

Az éllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatirozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen modon vagy formaban rogzitett informdcié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozo adat.

b) Kozérdekbél nyilvanos adat

A kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat,
megismerhetdségét vagy hozzaférhettvé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

¢) Kozzététel

Az Info tv.-ben meghatarozott elektronikus kozzététel.

II. AKOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

Az Info tv. 1. szamid mellékletében meghatdrozott kozérdek(i adatok a Térsasdg honlapjan
(https://fokefe.kezmu.hu/) kozvetleniil elérhetdek, az adatok kozzététele az Info tv. 33. § (1)
bekezdése ¢s 35. § (1) bekezdése és a kiztulajdonban llé gazdasagi tirsasidgok takarékosabb
miikodésérol sz6l6 2009. évi CXXII. torvény 2. §-a alapjan a honlapon térténik.

Az kozzétenni rendelt adatok és dokumentumok korét az SZ-15-B-01 Kozérdekbél nyilvanos
adatok kore c. bizonylat tartalmazza, amit a Vdllalati és Tarsadalmi Kommunikdcidért Felelbs
Osztaly vezet. A kozérdekli adat tartalmi valtozdsa esetén a Vdllalati és Tdrsadalmi
Kommunikdcioért Felelés Osztalyt — amennyiben az jogszabélyi valtozasbol ered, ugy a Jogi,
Személyiigyi és Rehabilitdciéért Felelds Igazgatdsdg, amennyiben a valtozas mas okbdl ered, tigy az
adatok naprakészen tartdsaért és nyilvantartasaért — felelés szervezeti egység a valtozast kovetd 3
munkanapon beliil tdjékoztatja a moédosulas tényérdl és tartalmardl. A Vdllalati és Tdrsadalmi
Kommunikdcioért Felelds Osztdly ezen tajékoztatdsnak megfeleléen gondoskodik a médosult
kozérdekl adat haladéktalan kozzétételérol a Tarsasag honlapjan.

A Villalati és Tarsadalmi Kommunikdciéért Felelds Osztdaly gondoskodik a kozérdekii adatok
frissitésérél a honlapon az Info tv. 1. szami mellékletében megjelslt hataridék figyelembevételével.

III. AKOZERDEKU ADATIGENYLES TELJESITESENEK RENDJE

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényt szoban, irdsban vagy elektronikus tdton lehet
benyudjtani. Az igényt széban a Térsasag székhelyén (1145 Budapest, Laky Adolf u. 41-49.)
ligyfélfogadasi idoben (hétf6, kedd, szerda, csiitortok 10.00. — 11.00. éra kozott) lehet elbadni,
irasban az SZ-15-B-02 Kozérdekii adat megismerésére irdnyulé igénybejelentd lapon rogzitett
kérelmen a Térsasag székhelyére cimzett postai kiildemény formajaban vagy személyesen benytjtva,
elektronikus uton a Tarsasag info@/fokefe hu e-mail cimére megkiildve kell eljuttatni, a ,kozérdekii
adat megismerésére iranyulo igény” targy megjelslésével.
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A kérelemben egyértelmiien, pontosan meghatarozhaté moédon sziikséges a kivant kozérdeki
adatokat megjel6lni.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a Tarsasag az igény tudomadsara jutasat kovetd
legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.
Ilyen esetben a hataridé meghosszabbitdsarol a Tarsasag az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8
napon beliil t4jékoztatja (Info tv. 29. §).

A Tarsasag részére benyujtott kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérdl
a Kozponti Titkdrsdg — sziikség esetén a Jogi, Személyiigyi és Rehabilitacioért Felelds Igazgatosdg
bevonasaval - gondoskodik.

Az adatigénylé a kozérdekii adatok megismeréséhez fliz6dd jogok gyakorlasaval kapcsolatos
jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidészabadsag Hatosdghoz (1055 Budapest, Falk
Miksa utca 9-11.), vagy a Févdrosi Torvényszékhez (1363 Budapest, Pf.:16. - 1055 Budapest, Markd
u. 27.) fordulhat a teljesités megtagadasanak kozlésétol, illetve ennek elmaradasa esetén a 15 napos
teljesitési hatarid6 eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon beliil.

IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK

A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothets. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekt adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak
annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil szitkséges; a személyes adatokat
ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés alapjan torténé adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, a koltségek megfizetését, illetve
a szamviteli bizonylatok megodrzési idejének elteltét kovetéen az igényld személyes adatait
haladéktalanul t6r6lni kell.

V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat a https://fokefe.kezmu.hu/ honlapon kozzétételre keriil, ahonnan a SZ-15-B-02
Kozérdekii adat megismerésére irdnyulé igénybejelenté lap is letsltheto.

VI. HIVATKOZASOK

e Az informdicios onrendelkezesi jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény

e A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mitkodésérél szolo 2009. évi
CXXII. torveny.

VII. MELLEKLETEK

SZ-15-B-01 K6zérdekbdl nyilvanos adatok kore
SZ-15-B-02 Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentd lap
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$Z-04-B-02 KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO LAP v.2

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo

igénybejelento lap

Az igényld személy vagy SZErvezet NEVE: ..........coeveeneineeernireenannnn.

E-mail cime: ...ooovoiiiiiiiiiai,

Az igényelt kizérdekii adatok meghatarozasa:

Papir alapu adatigénylés esetén az elkészitett masolatokat:

U személyesen kivanom atvenni
U postai uton kivanom atvenni

Az adatkérés idopontja: .................................
Nyilatkozat:

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriilé koltségeket
(fénymasolasi koltség, postazas koltsége, idegen nyelven benyujtott kérelem esetén a forditas
koltsége) a FOKEFE Kozhaszni Nonprofit Kft. 4ltal killitott szamla ellenében megfizetem,
illetve a FOKEFE Ko6zhasznii Nonprofit Kft. erre vonatkozo felhivésa esetén megellegezem.

Budapest, 20........ oociiiiiiinnn hé.......... nap

Kiadas datuma: 2023. szeptember 29. 1/1 oldal Hatalyos: hatalyon kiviil helyezésig



